
                 有限会社 ウイズダム 職員募集要項                       令和 5 年 12 月 8 日 

 

 

 

 

募
集
内
容 

名称 有限会社 ウイズダム  

勤務場所 神奈川県藤沢市高谷 108-1 電話 0466-50-0080 

ホームページ http://www.seishinkai-fujisawa.com/wisdom/ E-mail wisdom@tree.odn.ne.jp 

募集職種 事務員 

業
務
内
容 

業務 

について 

■有限会社 ウイズダムについて 

有限会社ウイズダムは特定医療法人社団清心会の関連会社です。 

主な業務は、清心会から委託を受けた法人内保育園の運営・障がい者雇用による法人

内清掃業務・宿直業務の手配・シェアハウスと職員寮の管理・NPO 健康医科学協会 

（清心会の関連 NPO）事務業務、職員の勤怠管理業務です。 

これらの事務業務を、ウイズダム主任のもとで担当して頂きます。 

就業場所は、清心会みずき棟内にある有限会社ウイズダム事務所です。 

みずき棟には、法人施設内保育園、訪問看護ステーション等の医療・福祉の事務所や 

自立訓練施設があります。 

■有限会社ウイズダムの業務 

特定医療法人清心会に関連する業務等を幅広く対応します 

＊1 日約 10～20 件のメール確認・返信、電話対応 

＊職員の勤怠管理 

＊法人内保育園の運営業務 

＊障がい者就労の業務アドバイス、管理業務 

＊シェアハウスと職員寮の管理 

＊NPO 健康医科学協会の事務業務 

■一日のながれ 

8：30～     出勤／メールなどによる清心会からの連絡の確認 

9：00～     スタッフミーティング、保育園書類確認 

9：30～     障がい者就労清掃業務アドバイス・管理 

11：00～12：30  シェアハウス・職員寮の管理業務、NPO 事務業務 

12：30～13：30  休憩時間 

13：30～16：30  関係者連絡／委員会出席／報告書作成／宿直事務業務 

17：00～17：30  翌日準備／退勤 

就
業
場
所
に
つ
い
て 

安心して働

ける職場と

私生活の充 

実について 

■安心な職場 

経験豊富な主任職員がいますので、未経験でも安心して入職できます。 

■ワーク・ライフ・バランス 

週休二日制、日祝日休み、休日出勤なし。GW、夏休み、年末年始休暇有り。 

家庭や趣味を充実させて勤務する職員在職中。ライフスタイルに合った働き方ができ

る職場です。オンオフがはっきりしているので充実した生活が送れます。 

■有限会社ウイズダムスタッフ紹介 

主任職員 1 名、リーダー職員 1 名 その他正職員 3 名、非常勤 4 名 

女性 4 名・男性 5 名／年齢 20 代から幅広い年齢の職員が活躍中 

異動の有無 無 

労
働
条
件 

雇用形態 正職員 
雇用期間 期間の定めなし 定年 60 歳 

試用期間 6 ヶ月 

勤務時刻 
8 時 30 分～17 時 30 分  

（休憩 60 分） 

勤務日 シフト表に従う 月労働平均日数 22 日 

年間公休 112 日 他休日 日曜日、年末年始他 

年次有給休暇 入職 6 ヶ月後 10 日付与予定 

基本給/月 

 基本給（円） 経験加算込（経験により以下の範囲で算定） 

大学卒 220,000～ 
220,000 円～250,000 円 

専門学校卒 220,000～ 

条件付き手当/月 皆勤手当 15,000 円 

通勤 

通勤手当 通勤手当支給規定により支給（上限 15,000 円/月） 

＊藤沢駅より、職員送迎バスの運行があります。 

＊マイカー通勤可、バイク、自転車通勤可 

賃金締切日 毎月 15 日 賃金支払日 27 日（当月） 

昇給 

賞与 

昇給制度あり 令和 4 年実績 1,600 円/月 

賞与制度あり 令和 4 年度実績 回数：2 回/年 金額：基本給×1 か月 

＊昇給額は、毎年の法人の業績及び人事評価により個別決定します。 

＊昇給、賞与の支給には算定期間があります。 

加入保険等 雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険 

退職金制度 あり ＊勤続 3 年以上 

 
 

 
 

福
利
厚
生
・
そ
の
他 

託児施設 
６か月～入学前のお子さんを提携保育園でお預かりいたします。 

保育園の利用料の一部負担があります。 

 福利厚生 人間ドック補助、慶弔給付金、永年勤続報奨金等【湘南勤労者福祉サービスセンター加入】 

職員割引き 法人内売店（Y ショップヤマザキ）の 10％割引き制度あり（一部条件有り） 

病院名・診療科 藤沢病院・精神科 院長 石井 紀夫 

常勤医師 12 名（内精神保健指定医 9 名）   病院職員数 343 名（令和 5 年 6 月） 

入院病床数 
7 病床 420 床（神奈川県指定病床 30 床） 

精神科急性期治療病棟 1 病棟 60 床／精神療養病棟 5 病棟 300 床／認知症治療病棟 1 病棟 60 床 

関係施設 

介護老人保健施設 清流苑、訪問看護ステーション レンゲの花、 

自立訓練施設 みずき、指定特定相談支援事業所 なでしこ、 

共同生活援助施設 はうす・たんぽぽ、サービス付き高齢者向け住宅 スミレの花 

法人職員数 475 名（令和 5 年 6 月） 

お
問
合
せ
・
ご
応
募 

問合せ先 

平日の 9：30～16：30、電話、メールにて問い合せ下さい。 

有限会社 ウイズダム 採用担当  住所：〒251-0017 藤沢市高谷 108-1 

TEL：0466-50-0080 E-mail：wisdom@tree.odn.ne.jp 

＊会社見学を随時受け付けています。お気軽にお問合せください＊ 

 応募方法 上記問合せ先宛てに、①履歴書、②職務経歴書をご郵送ください。 
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